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 教 学 手 册
   （20   /20   学年第  学期）

  课程名称                  
  专业班级                  

  主讲教师                  

  辅导教师                  

	教 学 摘 记

	　
　
　
　
　
　
　

	任课教师须知

       根据《苏州科技大学天平学院教学管理方法（试行）》要求：课程成绩由平时成绩和期末考试成绩构成。考试课程一般平时成绩占30%，期末考试成绩占70%，个别课程可根据本门课程的特点，增大平时成绩的比例。考查课程一般平时成绩占60%，其他不超过40%。考试课程采用百分制评定成绩，考查课程采用五级制评定成绩。
        学生一学期中缺课、旷课累计超过该课程教学时数1/3者，或随机抽查有3次旷课或缺交作业、缺做实验、实习时数达1/3者，均不得参加该门课程的期末考试，该课程“期末成绩”、“总评成绩”均以“缺课”记。
        学生因病或特殊原因不能按时参加考核，必须在考试前办理缓考手续。未经批准而缺考或虽经批准但事后查实申请理由虚假者，均按旷考论，该课程总评成绩以“旷考”记。


致全体教师的一封信
尊敬的各位老师：
衷心地感谢您为提高教学课堂教学质量而付出的辛勤努力！在过去的一年里，在包括您在内的师生的共同努力下，我院学风建设取得初步成效，学生课堂出勤率明显提高，迟到、带早餐的现象显著减少，课程考试通过率也有了一定提高。 

学风建设将作为学院长期关注的工作重点，并将继续采取多方面措施来提高课堂教学效率，包括早上第一节课督查、学生班级考勤、教务及学生管理部门随机抽查、领导及相关管理人员不定期听课、进一步完善各个考试环节管理等，以进一步提高课堂出勤率，维护考试纪律的严肃性，促进学生将功夫用在平时，平时不无故缺席，课堂认真听讲并积极参与各种活动，考前认真复习，诚信参加考试，营造良好的学习氛围。
教师作为课堂教学的第一责任人，是提高课堂教学效率、创建优良学风的重要一环。我们的学风建设工作希望得到您的理解与支持，更希望得到您的配合。希望您在教学中，严格执行《苏州科技大学天平学院学生手册》及学院出台的有关进一步加强学生考勤管理的有关规定。具体来说，向您提出以下建议：
第一、进一步加强课堂教学管理，严肃课堂纪律。对学生出勤提出明确要求，将课堂出勤情况纳入平时成绩之中，向学生重申并严格执行《教学手册之任课教师须知》中的“学生一学期中缺课、旷课累计超过该课程教学时数1/3者，或随机抽查有3次旷课或缺交作业、缺做实验、实习时数达1/3或实验实习考核不及格者，均不得参加该门课程的期末考试，该课程总评成绩以‘缺课’记”的规定，在期末考试前通知触犯这一规定的学生；提醒学生上课前手机必须关机，并将手机放到指定的手机袋中，对上课期间接打电话或者玩手机的行为予以制止，对于屡教不改的可通知辅导员加以教育、情节严重我们将按相关规定予以处理；明确要求和引导学生靠前就座，调动学生的学习热情，活跃课堂氛围。
第二、进一步加强各个考核环节的管理，严肃考试纪律。严格按照规定出题并严防考前泄题，严格履行监考职责、考前要明确向学生重申考试纪律，加强考场巡查、发现违规违纪行为要及时查处，为学生营造一个公平公正的考试环境，促进优良考风的形成。
第三、进一步改革教学内容、改进教学方法，突出对学生应用能力的培养。不断根据学生及经济社会发展对人才的要求，改革教学内容、改进教学方法，因材施教；根据独立学院应用型本科人才培养的要求，在注重知识传授的同时，注重学生动手能力与实际应用能力的培养。
希望您对我们的管理与服务工作提出宝贵意见，帮助我们改进工作方法，提高管理与服务能力及水平。联系人：孙宇飞；邮箱：tpjxgl@mail.usts.edu.cn；电话：68092517。 

最后再次感谢您一直以来对学院各项工作特别是教学工作的支持，衷心祝愿您身体健康，工作顺利，阖家幸福！

苏州科技大学天平学院
苏州科技大学天平学院上课时间表
（2003年2月17日起执行）

	第一节
	8:00-8:45

	第二节
	8:55-9:40

	第三节
	9:55-10:40

	第四节
	10:50-11:35

	第五节
	11:45-12:30

	第六节
	12:40-13:25

	第七节
	13:35-14:20

	第八节
	14:30-15:15

	第九节
	15:25-16:10

	第十节
	16:20-17:05

	第十一节
	17:15-18:00

	第十二节
	18:10-18:55

	第十三节
	19:05-19:50

	第十四节
	20:00-20:45


